KELENGKAPAN PEMBERKASAN GURU PAI PNS
A. BERKAS TUNJANGAN PROFESI:
1. Copy Print Out bukti validitas NUPTK dari aplikasi SIMPATIKA [Kartu] ;
2. Cetak Surat Penerbitan NRG Baru [S26e] dari aplikasi Simpatika ;
3. Copy Sertifikat Pendidik ;

4. Copy Ijazah Pendidikan terakhir;

5. Copy SK Kenaikan Pangkat terakhir ;

6. Copy SK Kenaikan Gaji Berkala [KGB] terakhir ;

7. Copy Perangkat Pembelajaran yang digunakan, misal : RPP, program semester, program tahunan [di lakukan validasi oleh pengawas, selanjutnya diganti dengan ’ceklist’ dari pengawas seperti pemberkasan sebelumnya] ;

8. Copy SK Pembagian Tugas Mengajar ;
9. Copy buku rekening  bank [BRI] harus dari Bank BRI, yang masih AKTIF/HIDUP dan dilegalisir oleh Bank [untuk menghindari adanya rekening pasif/mati];
10. Asli Surat Keterangan Menjalankan Tugas [SKMT] yang dikeluarkan oleh Kepala Sekolah yang diketahui/disetujui oleh Pengawas; Semester Ganjil Tahun Ajaran 2017/2018;
11. Asli Surat Keterangan Beban Kerja [SKBK] yang ditandatangani Kepala Kantor Kementerian Agama  Kab. Sleman; [Tanda tangan dikosongi]; Semester Ganjil Tahun Ajaran 2017/2018;
12. Copy NPWP
B. KETENTUAN LAINNYA :
1. Dokumen tersebut di atas masing-masing rangkap 2 dalam 1 map (per- orang).
2. Untuk kerapian arsip, semua dokumen diatas menggunakan kertas ukuran folio (F4).
3. Dilengkapi ’Check List’ seperti contoh terlampir (bisa dicopy/didownload), dokumen diurutkan berdasarkan seperti urutan di ’Check List’.

4. Di sampul map ditulis :

· Nama lengkap

· Tempat Tugas

· Nomor Telepon (Hp)

· No urut pemberkasan
WARNA MAP DISESUAIKAN DENGAN PANGKAT/GOL.
1. Warna MAP Guru PNS KEMENAG :  - GOL IV 
: HIJAU


   
 - GOL III   : MERAH
2. Warna MAP Guru PNS PEMDA :  
- GOL IV 
: KUNING


   
 - GOL III   : MERAH
JADWAL PENGUMPULAN BERKAS berdasarkan NO. URUT :
PNS KEMENAG :
- No. Urut
01  s/d  108   
:  7 Agustus 2017
PNS PEMDA :
- No. Urut
01  s/d 75
:  8 Agustus 2017
- No. Urut
76 s/d 150
:  9 Agustus 2017
- No. Urut
151 s/d 225
:  10 Agustus 2017
- No. Urut
226 s/d 300
:  14 Agustus 2017
Demi ketertiban, kelancaran dan kenyamanan pemberkasan, MOHON diperhatikan jadwal di atas. PENGUMPULAN DI LUAR JADWAL DI ATAS TIDAK DILAYANI.
Surat dan semua contoh berkas seperti SKBK dan SKMT bisa dilihat dan diakses melalui blog seksi PAIS Kemenag Sleman : paissleman.wordpress.com
